Manual de Treinamento dos
Funcionarios

Prevencao a Lavagem de Dinheiro e

Financiamento ao Terrorismo
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Objetivo

Este Manual tem como objetivo principal auxiliar o entendimento dos colaboradores da
Suprev quanto a estrutura e conceitos principais relacionados a lavagem de dinheiro e
financiamento ao terrorismo, colaborando para que situagcbes suspeitas possam ser
mais facilmente identificadas e comunicadas aos érgaos competentes, facilitando a
identificag@o dos controles e procedimentos necessarios a serem adotados na execucgao
dos processos afim de prevenir que a Entidade seja utilizada para a pratica desses

crimes.

Abrangéncia

Todos os colaboradores que atuam nos processos de Previdéncia da Suprev, devem
ter acesso a este Manual.

Referéncias Legais

Lei n°® 9.613, de 3 de margo de 1998 — “Dispbe sobre os crimes de "lavagem" ou
ocultagcado de bens, direitos e valores; a prevencgéo da utilizagdo do sistema financeiro
para os ilicitos previstos nesta Lei; cria o Conselho de Controle de Atividades

Financeiras — COAF...”

Lei n° 13.260, de 16 de marco de 2016 — Lei Antiterrorismo

Instrucdo Normativa PREVIC n° 34, de 28 de outubro de 2020 — “Dispde sobre a politica,
os procedimentos e os controles internos a serem adotados pelas entidades fechadas
de previdéncia complementar visando & prevengdo da utilizagdo do regime para a

pratica dos crimes de "lavagem" ou ocultagéo de bens, direitos e valores...”

Conceitos

Para auxiliar no entendimento deste documento, abaixo seguem alguns conceitos

importantes:

Lavagem de Dinheiro — Consiste no ato de ocultar ou dissimular a natureza, origem,

localizagdo, disposicdo, movimentagdo ou propriedade de bens, direitos ou valores
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provenientes, direta ou indiretamente, de infracido penal (Lei n® 9.613, de 3 de margo de
1998).

Financiamento do Terrorismo— Compreende oferecer ou receber, obter, guardar,
manter em depdsito, solicitar, investir ou de qualquer modo contribuir para a obtencao
de ativo, bem ou recurso financeiro, com a finalidade de financiar, total ou parcialmente,
pessoa, grupo de pessoas, associagdo, entidade, organizagdo criminosa que tenha
como atividade principal ou secundaria, mesmo em carater eventual, a pratica de
atividades terroristas (Lei n® 13.260, de 16 de margo de 2016).

Pessoa Exposta Politicamente - PEP — Considera-se exposta politicamente a pessoa
natural que desempenha ou tenha desempenhado, nos cinco anos anteriores, cargo,
emprego ou funcdo publica relevantes, assim como fungdes relevantes em

organizacgdes internacionais.

Controles: mecanismos que ajudam a garantir, com razoavel certeza, o cumprimento

das diretrizes determinadas e o atingimento dos objetivos propostos.

COAF: Conselho de Controle de Atividades Financeiras - o COAF, tem por finalidade
disciplinar, aplicar penas administrativas, receber, examinar e identificar as ocorréncias
suspeitas de atividades ilicitas previstas em Lei, sem prejuizo das competéncias de

outros 6rgaos e Entidades.

Fases da Lavagem de Dinheiro

Colocagao — colocagao de recursos de origem ilicita no sistema financeiro

Ocultagao — ocultacdo da origem ilicita do recurso para dificultar o rastreamento do

crime

Integracgao — incorporacgao formal do recurso na economia (legitimagao do recurso).



Colocagao Ocultacao Integracao

Procedimentos e Controles

Procedimentos Destinados ao Conhecimento de Participantes e Patrocinadoras
Deve ser mantido cadastro atualizado dos participantes e das patrocinadoras:

e Procedimentos de coleta de informagbes, manutengcdo e atualizacdo de
cadastro, assegurando a fidedignidade dos dados;

¢ Identificagdo de PEP.

Procedimentos de Registro de Operag¢oes

Deve ser mantido registro das operagdes e a identificacdo das pessoas fisicas ou
juridicas com as quais a Suprev estabelega qualquer tipo de relagao juridica cujo valor

seja igual ou superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

Procedimentos de Monitoramento e Analises de Operagées

Devem ser identificadas as operagcbes suspeitas de lavagem de dinheiro e de

financiamento ao terrorismo.
Especial atengao as seguintes ocorréncias:

| - Contribuicdo ao plano de beneficios, pelo participante ou assistido, cujo valor se

afigure objetivamente incompativel com a sua ocupagao profissional ou com seus
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rendimentos, considerado isoladamente ou em conjunto com outras contribui¢ées do

mesmo participante ou assistido;

Il - Aporte ao plano de beneficios efetuado por terceiro que ndo a patrocinadora, cujo

valor seja igual ou superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais);

IIl - Negociacdo com pagamento em espécie, a uma mesma pessoa fisica ou juridica,

cujo valor seja superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais);

IV - Operagdes realizadas que, por sua habitualidade, valor ou forma, configurem
artificio para evitar procedimentos de identificagdo, qualificagdo, registro,

monitoramento e selec&o previstos nesta Instrugio; e

V - Operacdes realizadas e os produtos e servigos contratados que, considerando as
partes envolvidas, os valores, as formas de realizagéo, os instrumentos utilizados ou a
falta de fundamento econémico ou legal, possam configurar a existéncia de indicios de

lavagem de dinheiro ou de financiamento do terrorismo.

Procedimentos de Comunicacao ao COAF
Deve ser realizada a comunicagcao ao COAF:

¢ Quando houver operacgdes realizadas com um mesmo participante ou assistido
que sejam iguais ou superiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais):
o A comunicagao deve ser realizada no prazo de vinte e quatro horas, a
contar da verificagao de sua ocorréncia
o Nao se aplica as operagdes decorrentes do pagamento de beneficios de
carater previdenciario, de empréstimos a participantes ou assistidos e de
portabilidade ou resgate.
e Quando o resultado da analise da operagao ou da situagéo indicar suspeita de
lavagem de dinheiro e de financiamento do terrorismo.
o A decisdo de comunicacdo da operacgdo ou da situacdo ao COAF deve
ser fundamentada e registrada de forma detalhada.
o A comunicacdo da operacao ou situacido suspeita ao COAF deve ser

realizada no prazo de vinte e quatro horas da decisdo de comunicagéo.

As comunicag¢des ao COAF devem ser realizadas sem dar ciéncia aos envolvidos ou a

terceiros.
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Deve ser comunicada a Previc a ndo ocorréncia de propostas, situagdes ou operacdes
passiveis de comunicacdo ao COAF até ultimo dia do més de janeiro do ano

subsequente ao exercicio.

A Suprev deve manter habilitado no Sistema de Controle de Atividades Financeiras

(Siscoaf), do COAF, um colaborador para realizar as comunicagoes.

Avaliacéo Interna de Risco

Deve ser realizada a avaliacéo interna de risco da Suprev com o objetivo de
identificar e mensurar o risco de utilizacdo de seus produtos e servigos na pratica

de lavagem de dinheiro e do financiamento ao terrorismo.

A avaliagao interna de risco deve considerar, no minimo, os perfis de riscos dos
Clientes, da Entidade, das operacdes, produtos e servicos executados e das
atividades exercidas pelos colaboradores, parceiros e prestadores de servigos,
devendo ser observada a necessidade de revisao, a cada dois anos ou em periodo

menor, caso ocorra alteragdes significativas nos respectivos perfis de risco.

A avaliagao interna de risco deve ser documentada e aprovada pela Diretoria Executiva,

assim como encaminhada para ciéncia do Conselho Fiscal e Conselho Deliberativo.

Relatorio de Efetividade

Deve ser realizada, com periodicidade anual, a avaliacdo da efetividade da
Politica, dos procedimentos e dos controles internos implementados para prevenir
a utilizagdo da Suprev nos crimes de lavagem de dinheiro e financiamento do

terrorismo.

A avaliagao da efetividade deve ser documentada em relatério, com data-base de
31 de dezembro, e encaminhada para ciéncia até 30 de junho do ano seguinte ao

da data-base, ao Conselho Fiscal e Conselho Deliberativo.
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Documentos Relacionados a Lavagem de Dinheiro e Financiamento ao
Terrorismo

Devem ficar arquivados na Entidade e permanecer a disposi¢cao da Previc:

| - Os documentos relativos a politica de prevengao a lavagem de dinheiro e ao

financiamento do terrorismo;

II - Os documentos relativos a avaliagdo interna de risco, juntamente com a

documentacdo de suporte a sua elaboragao;
[l - O relatério de avaliagao de efetividade; e

IV - Toda a documentagédo que comprove a adog&o dos procedimentos para prevengao

de lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo.

Os documentos podem ser guardados em meios fisico ou eletrénico, admitindo-se a

substituicdo de documentos pelas respectivas imagens digitalizadas.

Disposicoes Gerias

A Suprev deve manter indicagao formal a Previc, do diretor executivo responsavel pelo

cumprimento das obrigagdes previstas na Instrugdo Normativa PREVIC n° 34.

A infracao as disposi¢des da legislacao, em especial a Instru¢ao Normativa PREVIC n°
34, de 28 de outubro de 2020, sujeita a Suprev e seus administradores as sanc¢bes na
Lei n° 9.613, de 1998 e na regulamentagdo em vigor, sem prejuizo das sangdes
aplicaveis por eventual descumprimento da legislagdo no ambito da previdéncia

complementar fechada.



